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1. SCOP, DOMENIU DE APLICARE
Prezenta procedurd proprie, numitd in continuare ,Procedura proprie” are drept scop stabilirea

principiilor, cadrului general si a procedurilor pentru atribuirea contractelor de achizitie publica ce au ca
obiect Servicii sociale si alte servicii specifice, prevdzute in Anexa nr. 2 la Legea nr. 98/2016 privind
achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare, avand valoarea estimata fara TVA mai mica
decét cea prevazuta la art.7, alin.(1), lit. d), respectiv 3.506.625 lei fara TVA(exclusiv),
Procedura reglementeaza, in principal, aspecte precum:

e anuntul publicitar;

e documentatia de atribuire;

e cerintele minime de calificare;

e dreptul de a solicita clarificari;

e  data-limita pentru depunerea ofertelor;

e regulile de participare la procedura;

e  criteriul de atribuire;

° comisia de evaluare;

e deschiderea si evaluarea ofertelor;

¢ incheierea contractului/acordului cadru;

e anularea procedurii-daca este cazul;

*  modul de solutionare a contestatiilor;

e dosarul achizitiei publice.

Prezenta “Procedura proprie” a fost elaborata in conformitate cu prevederile art. 7, alin.(2) din Legea
98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare,.

Dispozitiile prezentei proceduri se aplica la CNC pentru achizitia de servicii sociale si alte servicii
specifice din cele prevazute in anexa 2 la Legea 98/2016 privind achizitiile publice cu modificarile si
completarile ulterioare, cum ar fi:

- servicii de medicina muncii Cod CPV 85147000-1;
- servicii de formare profesionala Cod CPV 80530000-8;
- servicii de arhivare Cod CPV 79995100-6;
- servicii de paza Cod CPV 79713000-5;
- servicii de monitorizare a sistemelor de alarma Cod CPV 79711000-1;
- servicii postale Cod CPV 64112000-4;
- servicii de feronerie Cod CPV 71550000-8

1.3. Aplicarea acestei proceduri este obligatorie pentru tot personalul CNC implicat in desfasurarea
procesului de achizitie efectuat in baza prezentei proceduri
1.4. Administratorul procesului este Biroul Marketing si Achizitii Publice.

2. REFERINTE NORMATIVE
SR EN ISO 9000:2015 - Sisteme de management al calitatii. Principii fundamentale si vocabular.
SR EN ISO 9001:2015 - Sisteme de management al calitatii. Cerinte.
Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completérile ulterioare.
Hotararea nr.395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractului de achizitie publica/acordului-cadru din Legea nr.98/2016
privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare.
+ LEGE nr.101/2016 privind remediile si caile de atac in materie de atribuire a contractelor de
achizitie publica, a contractelor sectoriale si a contractelor de concesiune de lucrari si concesiune

-
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de servicii, precum si pentru organizarea si functionarea Consiliului National de Solutionare a
Contestatiilor.

+ Ordinul SGG nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor
publice, cu modificarile si completarile ulterioare.

4+ Regulamentul (CE) nr. 213/2008 al comisiei de modificare a Regulamentului (CE) nr. 2195/2002 al
Parlamentului European si al Consiliului privind vocabularul comun privind achizitiile publice (CPV)
si a Directivelor 2004/17/CE si 2004/18/CE ale Parlamentului European si ale Consiliului in ceea ce
priveste procedurile de achizitii publice, in ceea ce priveste revizuirea CPV.

4 Ordinul Ministerului Finantelor Publice nr. 923/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice
generale referitoare la exercitarea controlului financiar preventiv si a Codului specific de norme
profesionale pentru persoanele care desfasoara activitatea de control financiar preventiv propriu;

4 Regulamentul de Organizare si Functionare al Centrului National de Cartografie, aprobat
prin Ordinul Directorului General al ANCPI nr.1445/2016 cu modificérile si completarile ulterioare.

+ Alte reglementari care au incidenta in domeniul achizitiilor publice.

3. TERMENI, DEFINITII S| ABREVIERI DEFINITII

Procedura: mod specificat de desfasurare a unei activitati sau a unui proces;

Procedura operationala: document care descrie modul in care se desfagoara o activitate particulara
din organizatie, unde sunt specificate atributii si responsabilitati si se face o descriere a formularelor la
care se referd;

SMC: sistem de management prin care se orienteaza si se controleaza o organizatie in ceea ce
priveste calitatea;

Managementul calitatii: cuprinde activitatile coordonate pentru orientare si control privind
calitatea;

Autoritate contractanta - institutie publica centrald care are calitatea de ordonator de credite si care are
competente in domeniul achizifiilor publice;

Acceptarea ofertei castigatoare - comunicarea privind rezultatul procedurii de atribuire prin care
autoritatea contractanta isi manifesta acordul de a se angaja juridic in contractul de achizitie publica ce
va fi incheiat cu ofertantul a carui ofertd a fost desemnata castigatoare;

Oferté - actul juridic prin care operatorul economic isi manifesta vointa de a se angaja din punct de
vedere juridic intr-un contract de achizitie publica; oferta cuprinde propunerea financiara si propunerea
tehnica;

Contract de achizitie publica - contractul, asimilat, potrivit legii, actului administrativ, cu titlu oneros,
incheiat in scris intre una sau mai multe autoritdti contractante, pe de o parte, si unul ori mai multi
operatori economici, pe de alta parte, avand ca obiect prestarea de servicii din categoria celor incluse
in anexa nr. 2 la Legea 98/2016;

Operator economic - oricare prestator de servicii, persoana fizica/juridica, de drept public sau privat,
ori grup de astfel de persoane cu activitate in domeniul care ofera in mod licit pe piata astfel de servicii;
Propunere financiara - parte a ofertei ce cuprinde informatiile cu privire la pret, tarif, alte conditii
financiare si comerciale corespunzatoare satisfacerii cerintelor solicitate prin referatul de necesitate si
/sau caietul de sarcini;

Propunere tehnica - parte a ofertei elaborate pe baza cerintelor din referatul de necesitate si /sau
caietul de sarcini;

«scris» sau «in scris» - orice ansamblu de cuvinte si cifre care pot fi citite, reproduse si apoi
comunicate. Acest ansamblu poate include si informatii transmise si stocate prin mijloace electronice;
Zile - zilele calendaristice, in afara cazului in care se prevede expres ca sunt zile lucratoare. Termenul
exprimat in zile incepe sa curgd de la inceputul primei ore a primei zile a termenului si se incheie la
expirarea ultimei ore a ultimei zi termenului; ziua in cursul careia a avut loc un eveniment sau s-a realizat
un act al autoritatii contractante nu este luatd in calculul termenului. Daca ultima zi a unui termen
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exprimat altfel decéat in ore este o zi de sarbatoare legald, o duminicd sau o sdmbata, termenul se
incheie la expirarea ultimei ore a urmatoarei zile lucratoare.

Prin incalcari ale prezentei PO se intelege situatia in care, pe parcursul procedurii poprii, se constata
erori sau omisiuni, iar autoritatea contractantad se afla in imposibilitatea de a adopta masuri corective
fara ca aceasta sa conduci la incalcarea principiilor prevazute la art. 2 alin. (2) din Legea nr. 98/2016.
Anunt publicitar/intentie/solicitare oferte - anunt publicat in SICAP sau pe site-ul CNC

Abrevierile utilizate sunt:
- CNC: Centrul National de Cartografie
- SE: Serviciul Economic
- BMAP: Biroul Marketing si Achizitii Publice
- RA: Responsabil achizitii
- PAAP: Program anual de achizitii publice
- DA: Documentatie de atribuire
- CS: Caiet de sarcini
- CPV: Vocabular comun privind achizitiile publice
- SICAP: Sistem Informatic Colaborativ Achizitii Publice
- PO - Procedura operationala
- TVA - Taxa pe valoarea adaugata

4. GENERALITATI
In aplicarea prezentei proceduri proprii, autoritatea contractanta va asigura cu prioritate respectarea

principiilor care stau la baza atribuirii contractelor de achizitie publicd/acord cadru, prevazute la art. 2
din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice si anume:

(1) nediscriminarea;

(2) tratamentul egal;

(3) recunoasterea reciproca;

(4) transparenta;

(5) proportionalitatea;

(6) asumarea raspunderii.

5. RESPONSABILITATI
5.1.Compartimentul/serviciu solicitant
5.1.1. intocmeste referatul de necesitate in conformitate cu procedura operationald proprie privind

intocmirea, avizarea si aprobarea referatelor si caietul de sarcini cu specificatiile tehnice obligatorii.
5.1.2. Specificatii tehnice (caietul de sarcini) intocmit de catre solicitant cu sprijinul personalului de
specialitate, aprobat de catre seful serviciului/compartimentului solicitant.

5.2. Responsabil achizitii (RA)

Responsabilul cu achizitile desemnat din cadrul BMAP, va avea urméatoarele responsabilitati:
- Intocmirea notei justificative privind determinarea valorii estimate a achizitiei;
- Redactarea draftului de contract;
- Redactarea anuntului publicitar/intentie/solicitare oferte;
- Intocmirea Documentatiei de atribuire;
- Raspunsul privind eventualele clarificari solicitate de ofertanti privind Documentatia de atribuire;
- Primirea si inregistrarea ofertelor;
- Intocmirea si pastrarea dosarului de achizitie.

5.3. Sef Birou Marketing si Achizitii Publice
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- Coordoneaza activitatea de efectuare a achizitiilor din punct de vedere al respectarii prevederilor
legale in materie de achizitii publice si a prezentei proceduri;

- Verifica estimarea valorii achizitiei publice si alegerea modalitatii de atribuire, in conformitate cu
prevederile legale in vigoare, prin raportarea la valoarea estimata cumulata a produselor,
serviciilor si lucrarilor considerate similare si semnaza nota justificativa privind determinarea
valorii estimate a achizitiei.

- Verifica documentatia de atribuire;

- Verifica intocmirea anuntului publicitar;

- Intocmeste referatul de propunere a comisiei de evlauare a ofertelor:

- Semneaza toate documentele intocmite la nivel de BMAP in vederea atribuirii contractului;

- Semneaza contractul de achizitie publica;

5.4. Seful serviciului economic

- Verifica incadrarea sumelor ce fac obiectul achizitiei in prevederile bugetare aprobate;

- Verifica si semneaza toate documentele redactate/emise de personalul BMAP in cadrul
procesului de achizitie;

- Semneaza contractul de acizitie publica

5.5. Comisia de evaluare a ofertelor
5.5.1. Comisia de evaluare este compusa din cel putin 3 (trei) memburii.
5.5.2. Urméatoarele persoane nu pot face parte din comisia de evaluare:

a) persoanele care detin parti sociale, parii de interes, actiuni din capitalul subscris al unuia dintn
ofertanti/candidati, terti sustinatori sau subcontractariti propusi ori a persoanelor care fac parte
din consiliul de administratie/organul de conducere sau de supervizare a unuia dintre ofertanti,
terti sustinatori ori subcontractanti propusi;

b) persoana care este sot/sofie, ruda sau afin, pana la gradul al doilea inclusiv, cu persoane care
fac parte din consiliul de administratie/organul de conducere sau de supervizare a unuia dintre
ofertanti, terti sustinatori ori subcontractanti propusi;

c) persoana despre care se constatd sau cu privire la care existd indicii rezonabile/informatii
concrete ca poate avea, direct ori indirect, un interes personal, financiar, economic sau de alta
natura, ori se afla intr-o altd situatie de natura sa ii afecteze independenta si impartialitatea pe
parcursul procesului de evaluare.

5.5.3. Comisia de evaluare va avea ca si atributii, dupa caz, urméatoarele:

a) deschiderea ofertelor si, dupa caz, a altor documente care insotesc oferta;

b) verificarea indeplinirii criteriilor de calificare de catre ofertanti;

c) verificarea conformitatii propunerilor tehnice ale ofertantilor cu prevederile caietului de sarcini;

d) evaluarea propunerilor tehnice ale ofertantilor;

e) verificarea propunerilor financiare prezentate de ofertant;;

f) elaborarea solicitarilor de clarificari si/sau completéri necesare in vederea evaluarii solicitarilor de
participare si/sau ofertelor;

g) stabilirea ofertelor inacceptabile si/sau neconforme si a motivelor care stau la baza incadrarii
acestora in fiecare din aceste categorii;

h) stabilirea ofertelor admisibile;

i) aplicarea criteriului de atribuire si a factorilor de evaluare, astfel cum a fost prevazut in documentatia
de atribuire;

j) stabilirea ofertei/ofertelor castigatoare sau, dupa caz, formularea propunerii de anulare a procedurii;

k) elaborarea proceselor-verbale aferente fiecarei etape si a raportului procedurii de atribuire;

I) Tnainteaza raportul final al achizitiei spre aprobare Directorului CNC;
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m) completarea declaratiilor de confidentialitate si impartialitate.

5.6. Directorul CNC
- Aproba achizitia de servicii;
- Emite decizia de numire a comisiei de evaluare a ofertelor;
- Aproba nota justificativa privind determinarea valorii estimate a achizitiei;
- Aproba raportul final al achiziiei;
- Semneaza contractul de achizitie.

6. DESCRIEREA PROCESULUI

In functie de valoarea estimata a serviciilor cuprinse in Anexa 2 la Legea nr.98/2016 ce
intentioneaza a se achizitiona se vor aplica urmatoarele:
6.1. In cazul in care, valoarea estimata a contractului de servicii/acordului cadru este mai mica decat
pragul valoric prevazut la art. 7 alin.(1), lit.c), din Legea nr. 98/2016, pentru atribuirea
contractului/acordului cadru, respectiv 135.060 lei fara TVA, achizitia poate fi initiata si efectuata prin
Cumparare directa, prin oricare din metodele de mai jos:

a) cu prioritate din catalogul electronic disponibil in SICAP, daca exista oferte pentru

serviciile necesar a fi achizitionate;

b) prin transmiterea unei Solicitari de oferta (Anexa 4) catre potentiali ofertanti (prin e-

mail), in situatiile in care serviciile pentru care se initiaza achizitia nu se regasesc in catalogul

electronic din SICAP.
Dupa primirea ofertelor BMAP va intocmi Procesul verbal deschidere oferte (Anexa 6) in care se
consemneaza aspectele formale si documentele prezentate de catre fiecare ofertant in parte.
6.2. In cazul in care valoarea estimata a contractului/acordului cadru care are ca obiect achizitia de
servicii din categoria celor incluse in Anexa 2 la Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice este mai
mare decat pragul prevazut la art.7, alin. (5) pentru achizitia directa, respectiv 135.060 lei fara TVA,
dar mai mica sau egala cu cea prevazuta la art. 7 alin.(1), lit. d) din lege, respectiv 3.506.625 lei fara
TVA, achizitia se va realiza prin selectie de oferte, respectiv procedeul prin care se solicita oferte de
pret, iar orice operator economic interesat are dreptul de a depune oferta.
Aceasta procedura presupune:

a) publicarea pe site-ul www.e-licitatie.ro, in sectiunea Anunturi publicitare sau pe site-ul propriu
www.cngcft.ro a unui anunt publicitate/intentie/solicitare oferte privind organizarea procedurii pentru
achizitia publica de servicii sociale si alte servicii specifice, impreuna cu Documentatia de atribuire,
formulare ce insotesc oferta si proiectul de contract. Perioada minima intre data transmiterii anuntului
si data limita de depunere a ofertelor este de cel putin 2 zile.

Anuntul publicitar/intentie/solicitare oferte va cuprinde cel putin urméatoarele informatii:
-denumirea, adresa, numarul de telefon si de fax, adresa de e-rnail ale autoritatii contractante;
- modalitatea de atribuire;
- denumirea serviciilor care urmeaza sa fie prestate si codul/codurile CPV;
- valoarea estimata;
- criterii de atribuire
- descriere contract, cantitatea de servicii care trebuie prestatd, dacé este cazul;
- sursa de finantare;
- termenul limita pentru depunerea ofertelor;
- sursa de unde se poate obtine documentatia;
- caile de atac prevazute de dispozitiile Legii nr. 101/2016 privind remediile si ciile de atac in
materie de atribuire a contractelor de achizitie publica, a contractelor sectoriale si a contractelor de
concesiune de lucrari si concesiune de servicii.
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6.3. In cazul in care valoarea estimata a contractului/acordului cadru care are ca obiect achizitia de
servicii din categoria celor incluse in Anexa 2 la Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice este mai
mare decat pragul prevazut la art. 7 alin.(1), lit. d) din lege, respectiv 3.506.625 lei fara TVA, se vor
aplica dispozitiile art. 111 — art. 112 din Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si
completarile ulterioare.

6.4. Dreptul de a solicita clarificari
Orice operator economic are dreptul de a solicita clarificari cu privire la Documentatia de atribuire
cu conditia incadrarii in termenul limitd de solicitare clarificari din anuntul publicat.

a) Autoritatea contractanta are obligatia de a raspunde oricarei solicitari de clarificare, intr-o perioada
ce nu trebuie sa depaseasca, de regula, 1 zi de la primirea solicitarii.

b) Autoritatea contractantd are dreptul de a completa, din proprie initiativd, in vederea clarificarii,
documentatia de atribuire, avand dupa caz obligatia de a prelungi corespunzator termenul limita de
depunere a ofertelor.

6.5. Termenul limita pentru depunerea ofertelor

- Termenul limitd pentru depunerea ofertelor se stabileste de catre RA, in Anuntul publicitar, Tn
functie de complexitatea serviciilor ce urmeaza a fi prestate si de cerintele specifice, astfel incat
operatorii economici interesati s& beneficieze de un interval de timp adecvat si suficient pentru
elaborarea ofertelor si pentru pregatirea documentelor de calificare, daca sunt solicitate prin
Documentatia de atribuire.

- Termenul limitd pentru depunerea ofertelor, nu poate fi mai mic de 2 zile de la data publicarii
anuntului publicitar.

6.6. Documentatia de atribuire

6.6.1 Autoritatea contractanta, prin RA, are obligatia de a preciza in cadrul documentatiei de atribuire
orice cerinta, criteriu, reguld si alte informatii necesare pentru a asigura ofertanfilor o informare
completd, corecta si explicitd cu privire la modul de aplicare a procedurii de achizitie.
Documentatia de atribuire trebuie sa cuprinda, fara a se limita la cele ce urmeaz4, cel putin:
a) reguli de participare la procedura proprie;
b)daca sunt solicitate, cerinte minime de calificare, precum si documentele care urmeaz3 s3 fie
prezentate de ofertanti pentru dovedirea indeplinirii acestor cerinte;
c)caietul de sarcini;
d)instructiuni privind modul de elaborare si de prezentare a propunerii tehnice si financiare,
fntocmite in conformitate cu solicitarile caietului de sarcini si a valorii estimate;
e)informatii privind criteriul de atribuire;
f) instructiuni privind modul de utilizare a cailor de atac;
g) informatii referitoare la clauzele contractuale obligatorii, unde este cazul.
a) Regulile de participare la procedura proprie
- Orice prestator care presteaza serviciile solicitate are dreptul de a depune oferta si de a participa,
printr-un reprezentat imputernicit, la sedinta de deschidere a ofertelor. Numarul de prestatori care
au dreptul de a depune oferta este nelimitat.
- Ofertantul nu are dreptul, in cadrul aceleiasi proceduri, sd depund doua sau mai multe oferte
individuale si/sau comune, sa depuna oferta individuald/comuna si sa fie nominalizat subcontractant
n cadrul altei oferte.
b) Cerinte minime de calificare
Directiile/Compartimentele de specialitate pot stabili, unde este cazul, cerinte minime de calificare

referitoare la:
- capacitatea de exercitare a activitdtii profesionale, conform certificatului constatator emis de
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Registrul Comertului;
- alte documente care sa ateste capacitatea de exercitare a activitatii profesionale, in functie de
complexitatea serviciului care face obiectul achizitiei.
Neindeplinirea cerintelor minime cat si neincadrarea in prevederile art.59 din Legea nr.98/2016,
conform cu Anexa 1, reprezintd motive de excludere de la procedura de achizitie.
c) Caietul de sarcini
Serviciile/Compartimentele de specialitate impreund cu initiatorul referatului intocmesc
specificatiile tehnice .

d) Instructiuni privind modul de elaborare a ofertei
Operatorii economici au obligatia de a intocmi oferta si documentele care o insotesc, in
conformitate cu cerintele din Documentatia de atribuire.

e) Criteriul de atribuire

in functie de specificul achizitiei si de complexitatea ei se stabileste unul dintre criterile de
atribuire:

- pretul cel mai scazut;
- costul cel mai scazut;
- cel mai bun raport calitate-pret;
- cel mai bun raport calitate-cost.

f)Caile de atac. Comunicari.

Contestatiile se depun si se solutioneaza in conformitate cu dispozitiile Legii nr. 101/2016 privind
remediile gi céile de atac in materie de atribuire a contractelor de achizitie publicd, a contractelor
sectoriale si a contractelor de concesiune de lucréri i concesiune de servicii, precum si pentru
organizarea si functionarea Consiliului National de Solutionare a Contestatiilor, cu completarile si
modificarile ulterioare.

Orice comunicare, solicitare clarificari, informare, notificare si altele asemenea, sunt transmise
n scris, prin mijloace electronice de comunicare.

g) Clauze contractuale- unde este cazul

RA intocmeste draftul de contract care va fi pus la dispozitia operatorilor economici.

6.2.2. Documentatia de atribuire poate fi obtinuta de pe site-ul propriu al autoritatii contractante..

6.3. Deschiderea si evaluarea ofertelor

6.3.1. Analizarea ofertelor

(1 Comisia de evaluare va intocmi un proces-verbal de deschidere care va fi semnat de

membrii comisieila deschiderea ofertelor si care va include urmaétoarele informatii:

- denumirea ofertantilor;

- modificarile si retragerile de oferte;

- elementele principale ale propunerilor financiare, inclusiv tariful:

- orice alte detalii si precizari pe care comisia de evaluare le considera necesare;
- toate documentele depuse in cadrul ofertei.

(2) Comisia de evaluare intocmeste procese-verbale de analiza si elaboreaza, inainte semnarea
contractului/acordului cadru, raportul de atribuire a achizitiei de servicii sociale sau alte servicii specifice
prevazute in Anexa nr. 2 din Legea nr. 98/2016.

(3) Raportul final al achizitiei va fi semnat de toti membrii comisiei de evaluare si va fi inaintat
Directorului spre aprobare.
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(4) Dupa finalizarea evaludrii ofertelor, autoritatea contractanta, prin RA, are obligatia de a
transmite n termen maxim 2 zile de la emiterea deciziilor luate in ceea ce priveste rezultatul procedurii,
tuturor ofertantilor o comunicare, in scris, referitoare la rezultatul procedurii. Comunicarea va fi
transmis& prin mijloace electronice, la adresa de e-mail indicatd de ofertant in actele depuse conform
documentatiei de atribuire si doar prin exceptie prin alte mijloace decét cele electronice, adica prin
posta, cu confirmare de primire — la adresa indicata de ofertant.

6.4. Finalizarea procedurii proprii

6.4.1. Anularea procedurii

(1) Circumstantele in care autoritatea contractanta are dreptul de a anula procedura proprie sunt
limitativ prevazute de prezenta Procedura operationala, astfel:

a) nu a fost depusa nlcio ofertd/solicitare de participare sau dacéd nu a fost depusa nicio oferta
admisibil3;

b) au fost depuse oferte admisibile care nu pot fi comparate din cauza modului neuniform de
abordare a solutiilor tehnice si/ori financiare;

c¢)incélcari ale prezentei PO, care afecteazd procedura proprie sau daca este imposibila
incheierea contractului;

d) Consiliul National de Solutionare a Contestatiilor sau instanta de judecaté dispune anularea
procedurii simplificate proprii;

e) contractul nu poate fi incheiat cu ofertantul a carui oferta a fost stabilité castigatoare din cauza
faptului ca ofertantul in cauza nu mai are disponibilitate.

(2) in situatia anularii procedurii de atribuire, autoritatea contractanta are obligatia de a comunica
in scris tuturor participantilor la procedura de atribuire, in cel mult 2 zile lucratoare de la data anularii,
motivul care a determinat decizia de anulare, precum si incetarea obligatiilor asumate de ofertanti prin
depunerea ofertelor sau a solicitarilor de participare.

6.5. Lansarea comenzii /incheierii contractului/acordului-cadru

(1) CNC va incheia un contract/acord cadru, dupa caz, contractul de prestéri servicii avand
ca obiect achizitionarea de servicii din categoria celor incluse in Anexa nr. 2 din Legea 98/2016, cu
ofertantul declarat castigator, numai dupa curgerea termenului prevazut la capitolul 6.6.1. lit. f) , , in
cazul participarii la procedura proprie a minimum 2 operatori economici.

(2) in situatia in care ofertantul declarat castigitor nu acceptd/semneaza contractul/acordul -
cadru, fie va fi invitat in vederea contractarii ofertantul clasat pe locul al doilea, fie se va relua procedura
de atribuire a contractului/acordului cadru de prestari servicii.

(3) In situatia in care achizitia se va finaliza prin incheierea unui contract, RA va avea obligatia de
a Tnregistra contractul la Registratura CNC.

6.6. Dosarul achizitiei publice

(1) Dosarul achizitiei publice trebuie s& cuprinda cel putin urmétoarele documente:
- Referatul de necesitate a achizitiei;

- Nota justificativa privind determinarea valorii estimate a achizitiei,

- Nota justificativa privind selectarea procedurii de achizitie;

- Caietul de sarcini;

- Anuntul publicitar/intentie/solicitare oferta;

- Documentatia de atribuire si dovada publicarii pe site-ul propriu sau SEAP ;
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- Solicitarile de clarificari si raspunsurile la solicitari de clarificari, daca este cazul;

- Decizia de numire a comisiei de evaluare;
- Declaratiile de confidentialitate si impartialitate;
- Procesul-verbal al sedintei de deschidere a ofertelor;

- Documentele depuse de ofertanti in cadrul procedurii de atribuire;

- Raportul procedurii de atribuire;
- Daca este cazul, decizia de anulare a procedurii de atribuire;
- Comunicarile privind rezultatului procedurii proprii;

- Anuntul de atribuire si dovada transmiterii acestuia spre publicare, daca este cazul;

- Contestatiile formulate in cadrul procedurii de atribuire, insotite de deciziile motivate pronuntate
de Consiliul National de Solutionare a Contestatiilor, daca este cazul;

- Hotarari ale instantelor de judecata referitoare la procedura proprie, daca este cazul;

- Contractul/acordul-cadru semnat.

(2) Responsabilul cu achizitile are obligatia de a pastrd dosarul atat timp céat
comanda/contractul/acordul-cadru produce efecte juridice, dar nu mai putin de 5 ani de la data finalizarii

serviciului prestat.

7. ANEXE




CENTRUL NATIONAL DE CARTOGRAFIE Cod: PO 85-CNC-BMAP-04

ATRIBUIREA CONTRACTELOR DE ACHIZITIl PUBLICE PENTRU |  Editia nr.1/13.012020
SERVICIILE CUPRINSE IN ANEXA 2 LA LEGEA NR. 98/2016 Revizia nr. 0/13.012020

PROCEDURA OPERATIONALA |

Anexa nr. 1

Operator economic
(denumirea/numele) \

Declaratie privind neincadrarea in prevederile art. 59 din Legea nr. 98/2016

Subsemnatul(@) .........cccevmeinieiniiiee , reprezentantal ...................c....

(denumirea operatorului economic/asociat/subcontractant, participant in calitate de ofertant la
procedura de achizitie publica * avand ca obiect: ”, ,cod CPV:”, ,criteriu de atribuire”, ,organizata de”
declar pe proprie rispundere, cunoscand sanctiunile pentru falsul in declaratii cu privire la
conflictul de interese, conform articolului 59 din Legea nr. 98/2016 respectiv:

DA o NU Qo

Am membrii in personalul autoritatii contractante sau ai unui furnizor de servicii de achizitie care
actioneaza in numele autoritatii contractante, care sunt implicati in desfasurarea procedurii de atribuire
sau care pot influenta rezultatul acesteia au, in mod direct sau indirect, un interes financiar, economic
sau un alt interes personal, care ar putea fi perceput ca element care compromite impartialitatea ori
independenta lor in contextul procedurii de atribuire.

DAoNUGo
Am membrii printre principalele persoane desemnate pentru prestarea serviciilor:

Subsemnatul declar ca informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu si ineleg
ca autoritatea contractanta are dreptul de a solicita, in scopul verificarii si confirmarii declaratiilor, orice
documente doveditoare de care dispun.

inteleg c& in cazul in care aceastd declaratie nu este conforma cu realitatea sunt pasibil de
incalcarea prevederilor legislatiei penale privind falsul in declaratii.

Pentru orice abatere de la prevederile legislative prezentate mai sus, imi asum raspunderea
exclusiva.

Data
(Nume, prenume)
(Functie)
Stampila
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Anexa 02
Aprobat,
DIRECTOR
Radu-Dan-Nicolae CRISAN

NOTA JUSTIFICATIVA PRIVIND DETERMINAREA
VALORII ESTIMATE A ACHIZITIEI

Centrul National de Cartografie (CNC) este o institufie publica cu personalitate juridica, aflata in
subordinea Agentiei Nationale de Cadastru si Publicitate Imobiliara (ANCPI). CNC fost Centrul National
de Geodezie, Cartografie, Fotogrammetrie si Teledetectie, a fost infiintat in conformitate cu prevederile
OUG nr. 41/2004 pentru modificarea si completarea Legii cadastrului si a publicitatii imobiliare nr. 7/1996,
iar prin OUG nr. 64/2010 privind modificarea si completarea Legii cadastrului si a publicitatii imobiliare nr.
7/1996.

CNC doreste sa achizitioneze servicii prevazute in Anexa 2, in baza art 68 (1), litera h) si (2),
litera b), din Legea nr. 98/2016 privind achizitile publice, conform PO 8.5-CNC-BMAP-04 privind
atribuirea contractelor de achizitii publice pentru servicii ale caror coduri cpv se regasesc in Anexa 2 la
Legea 98/2016.

Asftfel, in conformitate cu dispozitiile

- art. 68 alin.(1), litera h) si alin.(2), litera b) din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile
publice, cu modificarile si completarile ultericare, potrivit carora {7) Procedurile de atribuire
reglementate de prezenta lege, aplicabile pentru atribuirea contractelor de achizitie publica/
cordurilor-cadru sau organizarea concursutilor de solutii cu o valoare estimata egala sau mai mare
decat valorile prevazute la art. 7 alin. (5), sunt urmatoarele: .......h) procedura de atribuire aplicabila
in cazul serviciilor sociale si al altor servicii specifice; ......2) Procedura de atribuire aplicata in cazul
serviciilor sociale si al altor servicii specifice mentionata la alin. (1) lit. h) este: ........ b) procedura
proprie, in cazul in care valoarea estimata este mai mica decat praqul valoric prevazut la art. 7 alin. (1)

- Procedurii operationale PO 8.5-CNC-BMAP-04 privind atribuirea contractelor de achizitii
publice pentru servicii ale caror coduri cpv se regasesc in anexa 2, procedura care se utilizeaza
pentru atribuirea contractelor cu valoare estimata maimicade 3.506.625 lei fara TVA,

va rugam sa aprobati achizitionarea serviciilor de protectie si paza, cod CPV ..................
care se incadreaza in Anexa nr. 2 din Legea nr. 98/2016 privind achizitile publice, completata si
actualizata.

Costurile, pentru achizitionarea serviciillorde ...........ccccoo oo conform
solicitarii Serviciului economic prin Referatul de necesitate nr. .......................... , sunt estimate la ........ lei fara
TVA.

Pana la aceasta data s-au incheiat contracte in valoare de ........ccesvenns lei fara TVA, aferente

anului 2020 pentru acest tip de servicii, avand codul cpv: ......................
Intocmit: Consilier BMAP

Verificat,
Sef Birou Marketing si Achizitii Publice

Avizat,
Sef Serviciu Economic
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Anexa 03
NOTA JUSTIFICATIVA PRIVIND SELECTAREA PROCEDURII
1. Categoria: Serviciide ........................... - Anexa 2 Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice.
2. Codul de clasificare CPV:.................
3. Valoarea estimate a achizitiei: ................. lei fara TVA.

4. Procedura de achizitie conform legii: Procedura interna proprie
- in conformitate cu art. Art. 68 (1), litera h) si (2), litera b) din Legea nr. 98/2016 privind

achizitiile publice, completata si actualizata, si a Procedurii operationale privind atribuirea

contractelor de achizitii publice pentru servicii ale caror coduri cpv se regasesc in anexa 2, PO
8.5-CNC-BMAP-04, procedura care se utilizeaza pentru atribuirea contractelor cu valoare estimata
mai mica de 3.506.625 lei fara TVA.

5. Justificarea achizitiei:

Potrivit motivatiilor exprimate in Referatulnr. ................. intocmit de Serviciul .............. din cadrul
CNC, serviciile de .................... sunt imperios necesare pentru desfasurarea activitatii in conditii
optime.
Avand in vedere faptul ca valoarea estimata a achizitiei pentru ... ...... ...... ... ... . .este
o[>S lei fara TVA, iar serviciile care se achizitioneaza (Cod CPV:........................ ) fac parte

din cele cuprinse in Anexa 2 la Legea nr.98/2016, propunem spre aprobare abordarea procedurii interne

proprii de servicii sociale ori alte servicii specifice, prevazute in Anexa nr.2, din Legea nr. 98/2016 privind

achizitiile publice, completata si actualizata, ce face obiectul notei justificative.

Avizat,
Sef Serviciu Economic

Verificat,
Sef Birou Marketing si Achizitii Publice

Intocmit,
Consilier BMAP
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Anexa 04
ANUNT PUBLICITAR/INTENTIE/SOLICITARE OFERTA

Centrul National de Cartografie intentioneaza sa achizitioneze servicii prevazute in Anexa 2, in baza
art. 68 (1), litera h) si (2), litera b), din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, conform procedurii
operationale privind atribuirea contractelor de achizitii publice pentru servicii ale caror coduri cpv se

regasesc in Anexa 2.
Adresa institutiei: Bucuresti, b-dul Expozitiei nr.1A ,sector 1, cod postal 012101, telefon 021

2241621, fax 021 2241996, e-mail: cnc@cngcft.ro
Tip procedura: Procedura Operationala Proprie

Tip contract: Servicii........
Cod si denumire CPV: ......................
Valoare estimata a achizitiei: ....................

Descriere contract:
Conditii referitoare la contract: Conform caietului de sarcini atagat (da/nu)

Conditii de participare, dar fard a se limita la acestea:

- este necesar ca operatorul economic sa fie inscris in SICAP;

- operatorul economic trebuie sa detina cont in Trezorerie;

- plata serviciilor prestate se va efectua in minim 30 de zile de la data inregistrarii facturii;

- ofertele, depuse de catre operatorii economici, trebuie sa fie valabile minim 15 zile;

- respectarea conditiilor din caietul de sarcini;

- oferta financiara si oferta tehnica trebuie sa fie insotita de propunerea de contract avizata
prin semnatura, aceasta reprezentand asumarea conditiilor contractuale;
declaratie privind neincadrarea in prevederile art. 59 din Legea nr. 98/2016;
operatirul economic trebuie sa depuna urmatoarele documente:

se vor lua in considerare doar ofertele care contin toate solicitarile din caietul de sarcini si anunt;
data limita de depunere a ofertelor:
ofertele se depun pana indatade...................... , pe adresa de email; bmap@cngcft.ro, pana la
ora 23:59 sau la Registratura institutiei din b-dul Expozitiei nr.1A, sector 1 program L-J 8-16.30, V-8-
14.00.

Ofertele depuse dupa ora specificata sau pe alte adrese de email nu se vor lua in considerare.
Criterii de atribuire: ................................. , cu respectarea cerintelor din caietul de sarcini

Informatii suplimentare: Eventualele solicitari de clarificari se vor solicita numai in scris la adresa de
e-mail bmap@cngcft.ro.

Intocmit,
Sef Birou Marketing si Achizitii Publice
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Anexa 05
DECLARATIE
de confidentialitate gi impartialitate

Subsemnatul(@)  ...ooooiiii e , data si locul nasterii
............................................................................ Jdomiciliul.............coi
........................................................ JONP ey avand functia de
............................................. , membru in comisia de evaluare a ofertelor in cadrul procedurii de achizitie
privind incheierea de contracte, avand ca obiect............................. Anunt nr....., publicat pe............ ,

organizata de Centrul National de Cartografie, Bucuresti,

n temeiul art. 130 din Normele metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea
contractului de achizitie publica/acordului-cadru din Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice, aprobate
prin H.G. nr. 395/2016, declar pe proprie raspundere, sub sanctiunea falsului in declaratii urmatoarele:

1. nu detin parti sociale, parti de interes, actiuni din capitalul subscris al unuia dintre ofertanti /
candidati, terti sustinatori sau subcontractanti propusi;

2. nu fac parte din consiliul de administratie/organul de conducere sau de supervizare a unuia dintre
ofertanti / candidati, terti sustinatori sau subcontractanti propusi;

3. nu am calitatea de sot/sotie, ruda sau afin, pana la gradul al doilea inclusiv, cu persoane care fac
parte din consiliul de administratie/organul de conducere sau de supervizare a unuia dintre
ofertanti / candidati, terti sustinatori sau subcontractanti propusi;

4. nuam nici un interes de naturé sa afecteze independenta si impartialitatea pe parcursul procesului
de verificare/evaluare a candidaturilor/ofertelor.

Totodatd, ma@ angajez ca voi pastra pastra confidentialitatea asupra continutului
ofertelor/solicitarilor de participare, precum si asupra oricaror alte informatii prezentate de céatre
candidati/ofertanti in procedura de atribuire.

Inteleg ca in cazul in care voi divulga aceste informatii sunt pasibil de incilcarea prevederilor Legii
nr. 98/2016 privind achizitiile publice, a legislatiei civile si penale.

Data .....c.cocccvvvnvvnnnnen. Membru/Presedinte Th comisia de evaluare,
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Anexa 06
PROCES - VERBAL DE
EVALUARE A OFERTELOR
Incheiat astazi ...................... cu ocazia verificarii si analizarii ofertelor primite in vederea
atribuirii:  contractului de achizitie publica avand ca obiect achizitionarea de
S mEmmatsmmmmssssThnss s sasananndianmcs rsnusnassstoesansnnnts ananas la punctul de lucru situat in Bucuresti, b-dul Expozitiei
nr.1A , sector 1", conform Caiet de sarcini ...........c.ccccvenneeee. ,cod CPV ..., , Anunt

Valoare estimata: .................. lei fara TVA

Procedura de atribuire: Procedura Operationala Proprie PO 8.5-CNC-BMAP-04 - procedura
aplicabila in cazul serviciilor sociale si altor servicii specifice, prevazute in Anexa nr. 2 din Legea
nr. 98/2016 privind achizitiile publice, completata si actualizata.

Criterii de atribuire: .............covvveeveveennnn..

Comisia de evaluare numita prin Decizianr. ................... dindata ..................... , compusa din:
Presedinte: ........ccoccvoieiiiininnennn.
Membri: ..
A procedat astazi .............ccccoveenen , la sediul autoritatii contractante din Bdul Expozitiei nr.1A,

sector, Bucuresti, la analiza si verificarea ofertelor depuse.

Presedintele comisiei de evaluare informeaza ca procedura de achizitie publica s-a organizat
in conformitate cu:

1. Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, completata si actualizata;

2. HG nr. 395/2016 privind aprobarea normelor de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea
contractelor de achizitie publica din Legea nr. 98/2016 privind achizitile publice, completata si
actualizata.

3. Procedura Operationala Proprie PO 8.5-CNC-BMAP-04 - procedura aplicabila in cazul serviciilor
sociale si altor servicii specifice, prevazute in Anexa nr. 2 din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile
publice, completata si actualizata.

Presedintele comisiei de evaluare declara deschisa sedinta, da citire componentei comisiei
si invita membrii acesteia sa reconfirme declaratile de confidentialitate si impartialitate, care se
anexeaza prezentului proces-verbal de evaluare.

¢ In urma publicarii Anuntului de publicitate/Solicitare oferta pe site-ul CNC, urmatorii
operatori economici au depus oferte la termen, respectiv ..................... o] ¢~ R,
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e Oferteretrase - ........oeevvvveene

Evaluarea ofertelor si a documentelor depuse de operatorii economici participanti:

Documente OE 1 OE 2 OE 3 OE 4 OE>5

Oferta financiara
(lei fara TVA)

Oferta tehnica

Propunerea de
contract avizata prin
semnatura

Declaratia privind
neincadrarea in
prevederile art. 59 din
Legea nr. 98/2016;

Alte documente
solicitate prin Anunt si
Documentatia de
atribuire

Avand in vedere analiza si verificarea ofertelor depuse cu informatiile stabilite in Anuntul
publicitate/Solicitare oferta, Caietul de sarcini si Documentatia de atribuire, comisia de evaluare a

hotarat:

+ Oferta depusa de .......ccoccvvccinncinnen. — corespunde/ nu corespunde cu Anuntul
publicitate/Solicitare oferta, Caietul de sarcini si Documentatia de atribuire.

Presedintele comisiei de evaluare declara inchisa sedinta de analiza si verificare a ofertelor si
va comunica rezultatul procedurii tuturor operatorilor economici participanti.

La finalul sedintei de analiza si verificare a ofertelor s-a incheiat prezentul proces verbal intr-
un singur exemplar original.

Comisia de evaluare:

Presedinte cudreptde vot:

Membrii: e
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Anexa 07
Aprobat,
DIRECTOR
Radu-Dan-Nicolae CRISAN

RAPORT DE PROCEDURA

Centrul National de Cartografie (CNC) este o institutie publica cu personalitate juridica, aflaté
in subordinea Agentiei Nationale de Cadastru si Publicitate Imobiliara (ANCPI). CNC fost Centrul
National de Geodezie, Cartografie, Fotogrammetrie si Teledetectie, a fost infiintat in conformitate
cu prevederile OUG nr. 41/2004 pentru modificarea si completarea Legii cadastrului si a publicitatii
imobiliare nr. 7/1996, iar prin OUG nr. 64/2010 privind modificarea si completarea Legii cadastrului
si a publicitatii imobiliare nr. 7/1996.

CNC doreste sa achizitioneze servicii prevazute in Anexa 2, in baza art 68 (1), litera h) si (2), litera
b), din Legea nr. 98/2016 privind achizitile publice, conform procedurii operationale privind
atribuirea contractelor de achizitii publice pentru servicii ale caror coduri cpv se regasesc in Anexa 2.

Adresa institutiei: Bucuresti, b-dul Expozitiei nr.1A ,sector 1, cod postal 012101, telefon 021
2241621, fax 021 2241996, e-mail: cnc@cngcft.ro
Tip procedura: Procedura Operationala Proprie
Avand invedere adresa/referatulnr........................... , insotita/insotit de documentatia necesara
demararii procedurii de achizitie,,............................. " primita de la.................. prin care se
solicita demararea procedurii achizitiei mai sus mentionata, a fost publicat un anunt
publicitartefintentie/solicitare oferta, pe site-ul CNC/e-mail anunt nr/ transmiterea solicitarilor de oferta
catre operatori economici identificati in SEAP,

In urma publicarii, anuntului de intentie/transmiterea solicitarilor de oferta, operatorul/ii economic/l
............................... a/au depus ofrta in termenul-limita.

Procesul-verbal nr...................c incheiat in data de............. , CU ocazia verificarii si
analizarii ofertei/ofertelor primite, mentioneaza ca:

Se consemneaza lista documentelor depuse de operatorul/ii economic/i:

Avand in vedere analiza si verificarea ofertelor depuse cu informatiile stabilite in anuntul de intentie

o] P /solicitarile de oferta catre operatori economici identificati in SEAP, caietul de sarcini
si a criteriilor de atribuire, comisia de evaluare a hotarat ca:

- oferta depusa de........................ corespunde cu anuntul nr................ fcu
cerintele cuprinse in solicitarile de oferta, caietul de sarcini si a criteriilor de atribuire solicitate,
cu o valoarea de............../obtinand.............. puncte.

- oferta depusa de.............cooeeeennn nu corespunde cu anuntul de intentie
3] P Icerintele cuprinse in solicitarile de oferta, caietul de sarcini si a criteriilor de atribuire
solicitate, cu o valoare de............/obtinand.............. puncte.

Avand in vedere cele mentionate, in urma analizei ofertei/ofertelor, efectuate in baza criteriilor, comisia
de evaluare a constatat ca operatorul economic.................. are pretul cel mai scazut/a obtinut un
punctaj de......... puncte, indeplinind cerintele solicitate si hotaraste ca achizitiade “................ "
sa se realizeze cu operatorul economic.............. acesta fiind declarat castigatorul procedurii mai sus

mentionate.

Comisia de evaluare:
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Anexa 08

COMUNICAREA
privind rezultatul procedurii de atribuire a contractului..........cc..uceerurnnene

Catre: s
inatentia: ..o,

Email: e erae s

Referitor la: rezultat procedura achizitie de servicii ...

Prin prezenta va facem cunoscut ca n urma evaluarii ofertelor/candidaturilor depuse n cadrul
procedurii de atribuire a contractului de achizitie publicd ... , COD CPV
............................... , oferta /candidatura dumneavoastra a fost a fost declarata necastigatoare.

Oferta desemnata castigatoare este cea depusa de operatorul economic ...........cccveveviviiiinennncnn. ,
pentru pretul de ............... lei fara TVA.

Eventulalele contestatji se pot formula in conformitate cu dispozitiile Legii nr. 101/2016 privind
remediile i cdile de atac in materie de atribuire a contractelor de achizitie publicd, a contractelor sectoriale
si a contractelor de concesiune de lucrdri si concesiune de servicii, cu modificarile si completarile
ulterioare.

Va multumim pentru participare si speram intr-o colaborare viitoare,

(semniturs autorizata)



