TEMATICA
Pentru sustinerea examenului de promovare in gradul profesional imediat superior de
consilier gradul Il - Serviciul Juridic, Resurse Umane si Relatii cu Publicul,

din cadrul Centrului National de Cartografie

1. Structura organizatorica a Centrului National de Cartografie;

2. Atributiile Serviciului Juridic, Resurse Umane si Relatii cu Publicul;

3. Tntocmirea dosarului de personal si documentele pe care trebuie sa le cuprinda;

4. Procedura de solutionare a petitiilor;

5. Desfasurarea examenelor promovarea in gradul profesional imediat superior a
personalului contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice.

6. Organizarea controlului activitatii de redactare si gestionare a documentelor
neclasificate precum si a celei de secretariat in cadrul CNC;

7. Primirea cetatenilor in audienta;

8. Tncheierea Contractului Individual de Munca;
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Pentru sustinerea examenului de promovare in gradul profesional imediat superior de
consilier gradul Il - Serviciul Juridic, Resurse Umane si Relatii cu Publicul,
din cadrul Centrului National de Cartografie

1. Regulamentul de organizare si functionare al Centrului National de Cartografie
aprobat prin Ordinul Directorului General al Agentiei Nationale de Cadastru si Publicitate
Imobiliara nr. 1445/2016, cu modificarile si completdrile ulterioare -
https://www.cnecft.ro/index.php/ro/features/rof;

2. Regulamentul Intern al Centrului National de Cartografie, aprobat prin Decizia
Directorului Centrului National de Cartografie nr. 541/16.10.2020, cu modificirile si
completarile ulterioare - http://cngcft.ro/files/Rl_2021.pdf;

3. Legea nr. 53/2003 - Codul Muncii, republicata, cu modificarile si completarile
ulterioare;

4. PO-7.2-03, ed. 2, rev. 1 - INCHEIEREA CONTRACTULUI INDIVIDUAL DE MUNCA;

5. Hotararea nr. 905/2017 privind registrul general de evident3 a salariatilor;

6. Legea cadru nr. 153/2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri publice;

7. Hotararea nr. 286/2011 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind stabilirea
principiilor generale de ocupare a unui post vacant sau temporar vacant corespunzitor
functiilor contractuale si a criteriilor de promovare in grade sau trepte profesionale imediat
superioare a personalului contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice;

8. P.0. - 7.5-22 - Organizarea controlului activitatii de redactare si gestionare a
documentelor neclasificate precum si a celei de secretariat in cadrul ANCPI si institutiilor
subordonate;

9. P.O. - 7.5.2-3 - Procedura privind indeplinirea acrtivitatii de primire a cetatenilor in
audienta;

10. Ordonanta nr. 27/2002 privind reglementarea activitatii de solutionare a petitiilor

11. P.0O. - 8.5.1-26 - Fluxul, solutionarea si redactarea raspunsurilor la petitii.
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