AGENTIA NATIONALA DE CADASTRU SI PUBLICITATE IMOBILIARA

GHIDUL
NOULUI ANGAJAT




CUPRINS:

. Functiile si atributiile Agentiei Nationale de Cadastru si Publicitate Imobiliara
Organigrama Agentiei Nationale de Cadastru si Publicitate Imobiliara

Organigrama Oficiului de Cadastru si Publicitate Imobiliara si Centrului National de
Cartografie

4. Regulamentul de organizare si functionare a Agentiei Nationale de Cadastru si
Publicitate Imobiliard, conform H.G. nr. 1288/2012, cu modificarile si completarile
ulterioare

5. Regulamentul de organizare si functionare al O.C.P.l., conform Ordinului directorului
general nr. 1445/2016, cu modificarile si completarile ulterioare

6. Regulamentul de organizare si functionare al C.N.C., conform Ordinului directorului
general nr. 1445/2016, cu modificarile si completarile ulterioare

7. Ordinul directorului general nr. 1521/2016 privind stabilirea atributiilor directorilor
generali adjuncti si ale compartimentelor functionale din cadrul A.N.C.P.l., cu
modificarile si completarile ulterioare (ODG nr. 1609/2016, ODG nr. 1364/2017, ODG
nr. 184/2017, ODG nr. 134/2018, ODG nr. 255/2018)

8. Regulamentul intern, aprobat in cadrul fiecarei institutii (va fi pus la dispozitia noului
angajat de catre compartimentul resurse umane din cadrul institutiei)

9. Adresele imobilelor in care isi desfasoara activitatea Agentia Nationald de Cadastru si
Publicitate Imobiliara si institutiile subordonate, localizarea directiilor si serviciilor din
cadrul Agentiei Nationale de Cadastru si Publicitate Imobiliara si agenda telefonica
pentru Agentia Nationala de Cadastru si Publicitate Imobiliara si institutiile subordonate

10.Legea nr. 477/2004 privind Codul de conduita al personalului contractual din autoritatile
si institutiile publice

11.Codul de etica si integritate a personalului A.N.C.P.1., aprobat prin Ordinul Directorului
General nr. 979/21.07.2017

12.Legea nr. 176/2010 privind integritatea in exercitarea functiilor si demnitatilor publice,
pentru modificarea si completarea Legii nr. 144/2004 privind infiintarea, organizarea si
functionarea Agentiei Nationale de Integritate, precum si pentru modificarea si
completarea altor acte normative

13.Legea nr. 52/2003 privind transparenta decizionala in administratia publica, cu
modificarile si completarile ulterioare

14.Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu modificarile
ulterioare

15.Legea nr. 571/2004 privind protectia personalului din autoritatile publice, institutiile
publice si din alte unitati care semnaleaza incalcari ale legii

16.Legea nr. 251/2004 privind unele masuri referitoare la bunurile primite cu titlu gratuit cu
prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei

17.Legea nr. 161/2003 privind unele masuri pentru asigurarea transparentei in exercitarea
demnitatilor publice, a functillor publice si in mediul de afaceri, prevenirea si
sanctionarea coruptiei, cu modificarile si completarile ulterioare

18.Ordinul Secretariatului General al Guvernului nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului
controlului intern managerial al entitatilor publice

19.Planul de integritate al A.N.C.P.1. 2016 — 2020, aprobat prin Ordinul directorului general
al AN.C.P.l. nr. 451/03.07.2018

20.Procedura operationala PO-8.5.1-29 — Procedura privind bunurile primite cu titlu gratuit
cu prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea functiei
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21.Procedura operationald PO-8.5.1-30 - Avertizarea in interes public in cadrul AN.C.P.I.

22.Procedura operationala PO-6.1-02 — Metodologia privind managementul riscurilor de
coruptie

23.Procedura operationala PO-6.1-03 — Metodologia de evaluare a incidentelor de
integritate in cadrul AN.C.P.I.

24 .Declaratia de aderare la valorile fundamentale, principiile, obiectivele si mecanismul de
monitorizare al Strategiei Nationale Anticoruptie, semnaté de fiecare conducator de
institutie

25. Registrul riscurilor de coruptie, aprobat la nivelul ANN.C.P.I.

26. Procedura operationala PO-8.5.1-13 Exercitarea si formalizarea controlului ierarhic

27.Procedura operationald PO-8.5.1-14 Procedura privind gestionarea abaterilor de la
aplicarea procedurilor aprobate

28.Procedura de sistem P-8.5.1-15 Procedura privind evaluarea sistemului de control
intern managerial

29.Procedura de sistem P-6.1 Managementul riscurilor in cadrul Agentiei Nationale de
Cadastru si Publicitate Imobiliara

30.Procedura de sistem P-6.1-01 Procedura privind managementul functiilor sensibile



